Příloha č. 3 k usnesení Rady HMP č. 1676 ze dne 6.11.2007
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	HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
	
	
	PID
	
	

	
	
	Odbor kultury, památkové péče a cestovního ruchu
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ŽÁDOST O GRANT HL. M. PRAHY

v oblasti kultury a umění – od 1.1.2008

právnická osoba/fyzická osoba


	Pro skupinu č. 1 


I. O ŽADATELI – identifikační údaje





ZÁKLADNÍ ÚDAJE:

	Název žadatele/Jméno žadatele
	

	Jméno a funkce osoby oprávněné jednat za žadatele
	

	Úplná adresa sídla žadatele
	

	Forma právní subjektivity
	

	Registrace právní subjektivity žadatele, kým a kde (vyplňují právnické osoby a osoby se ŽL)
	Vydaná dne:                                         pod č.:

	IČ:
	DIČ:

	Rodné číslo (pouze u fyzických osob)***
	

	Bankovní spojení (přesný název banky a číslo účtu, včetně kódu banky) 
	

	Jméno a funkce osoby zodpovědné za realizaci projektu
	

	Kontaktní adresa
	

	E-mail
	Tel.                                                        fax: 

	Internetová adresa žadatele nebo projektu
	


II. O PROJEKTU:

	Název projektu
	

	Místo konání (objekt) projektu
	

	Termín konání projektu
	


Povinná stručná charakteristika projektu:

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

Finanční prostředky z rozpočtu hlavního města Prahy a městských částí hl. m. Prahy poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Finanční prostředky ze státního rozpočtu poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Závazky žadatele vůči hl. m. Praze ke dni podání žádosti (uveďte např. platné nájemní smlouvy, nevyúčtované grantové smlouvy, smlouvy o partnerství hl.m.Prahy apod.): 

……………………………………………………………………………………………………………………..

SEZNAM POVINNÝCH PŘÍLOH K FORMULÁŘI ŽÁDOSTI O GRANT:

1. Příloha č. 1 – Rámcový popis projektu.

2. Příloha č. 2: Výroční zprávy a účetní závěrky za uplynulé 4 roky po sobě jdoucí (viz podmínky pro Akreditaci).

3. Originál či ověřená kopie dokladu o registraci právní subjektivity (např. registrace občanského sdružení u MV, včetně kopie stanov sdružení, zřizovací listiny, statutu, výpisu ze živnostenského rejstříku, výpisu z obchodního rejstříku ad.) dle bodu II. Zásad.
4. Originál či ověřená kopie dokladu o oprávnění osoby jednající za žadatele v případě právnických osob, u občanských sdružení aktuálního zápisu o volbě statutárních orgánů sdružení dle bodu II. Zásad.
5. Příloha A - Čestné prohlášení týkající se finančních prostředků v režimu de minimis.
6. Příloha B - Čestné prohlášení týkající se splnění podmínek Akreditace.
7. Kopie dokladu o bankovním spojení.
8. Ostatní přílohy jmenujte:

Čestné prohlášení

Svým podpisem stvrzuji správnost a pravdivost výše uvedených údajů a údajů uvedených ve všech přílohách.

V
……………………….


dne
………..…………………………………..


……………………………………...............
…………………….………………………



podpis žadatele





razítko

či osoby zmocněné jednat za žadatele

*** Žadatel souhlasí s využitím rodného čísla pro evidenci žadatelů a příjemců finančních podpor hl.m.Prahy 

Příloha A formuláře Žádosti

Žadatel: ……………………………………………………………………..………………….

Na projekt ve skupině č. ……… s názvem …….………………………………………………

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

PROHLAŠUJI,

že jsem jako pořadatel kulturních projektů získal z veřejných rozpočtů v jakékoliv formě (grant, dotace, dar či příspěvek) během dvou po sobě jdoucích fiskálních roků předcházejících roku, v němž žádost podávám, jakož i během roku, v němž žádost podávám, tyto finanční prostředky v režimu de minimis:

V roce 2005 celkem: ………………………………………………..

V roce 2006 celkem: ………………………………………………..

V roce 2007 celkem: ………………………………………………..

CELKEM 2005 – 2007  …………………………  Kč

…………………………………………..

……………………………………………

Datum:






Podpis žadatele

či osoby zmocněné jednat za žadatele

Příloha B formuláře Žádosti

Žadatel: ……………………………………………………………………..………………….

Na projekt ve skupině č. 1 s názvem …….……………….……………………………………

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

ke splnění podmínek Akreditace pro grantovou skupinu č. 1

PROHLAŠUJI,

že v rámci doložení požadovaných ekonomických ukazatelů kulturních akcí, které realizuji jako hlavní pořadatel, uvádím následující údaje, týkající se posledního ukončeného ročního zdaňovací období:

	skutečné tržby ze vstupného
	

	skutečný počet diváků
	

	počet veřejných produkcí, počet provozních dnů v roce 
	

	průměrná cena nabízené vstupenky 
	


V souladu s podmínkami dokládám také výsledovku a rozvahu za poslední ukončené roční zdaňovací období.

…………………………………………..

……………………………………………

Datum:






Podpis žadatele

či osoby zmocněné jednat za žadatele
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	HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
	
	
	PID
	
	

	
	
	Odbor kultury, památkové péče a cestovního ruchu
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ŽÁDOST O GRANT HL. M. PRAHY

v oblasti kultury a umění – od 1.1.2008

právnická osoba/fyzická osoba


	Pro skupinu č. 2

s celkovými náklady projektu

do 200 000 Kč

a neprofesionální umělecká činnost


I. O ŽADATELI – identifikační údaje





ZÁKLADNÍ ÚDAJE:
	Název žadatele/jméno žadatele
	

	Jméno a funkce osoby oprávněné jednat za žadatele
	

	Úplná adresa sídla žadatele
	

	Forma právní subjektivity
	

	Registrace právní subjektivity žadatele, kým a kde (vyplňují právnické osoby a osoby se ŽL)
	Vydaná dne:                                         pod č.:

	IČ:
	DIČ:

	Rodné číslo (pouze u fyzických osob)***
	

	Bankovní spojení (přesný název banky a číslo účtu, včetně kódu banky) 
	

	Jméno a funkce osoby zodpovědné za realizaci projektu
	

	Kontaktní adresa
	

	E-mail
	Tel.                                                        fax: 

	Internetová adresa žadatele nebo projektu
	


II. O PROJEKTU:

	Název projektu
	

	Místo konání (objekt) projektu
	

	Termín konání projektu
	


Povinná stručná charakteristika projektu (obsah a cíl, více viz příloha č.1):

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

III. O ROZPOČTU (další viz Seznam povinných příloh):

	
	2008
	% z celkových nákladů

	Celkové náklady projektu = 100 %
	
	

	    Provozní náklady
	
	

	    Produkční náklady
	
	

	    Náklady na umělce/autory 
	
	

	    Náklady na propagaci
	
	

	    Ostatní
	
	

	Vlastní zdroje
	
	

	Ostatní dotace, granty, dary  
	
	

	Bilance projektu bez grantu HMP
	
	

	Výše požadovaného grantu od HMP
	
	


Finanční prostředky z rozpočtu hlavního města Prahy a městských částí hl. m. Prahy poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Finanční prostředky ze státního rozpočtu poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Závazky žadatele vůči hl. m. Praze ke dni podání žádosti (uveďte např. platné nájemní smlouvy, nevyúčtované grantové smlouvy, smlouvy o partnerství hl.m.Prahy apod.): 

……………………………………………………………………………………………………………………..

ÚDAJE O DOSAVADNÍ ČINNOSTI ŽADATELE:

1. Přehled činnosti žadatele v letech 2006 a 2007 (v příloze): 

2. Jméno osoby zodpovědné za projekt:

………………………………………………………………………………………………………………………….

SEZNAM POVINNÝCH PŘÍLOH K FORMULÁŘI ŽÁDOSTI O GRANT:

9. Příloha č. 1 - PODROBNÝ POPIS PROJEKTU:

jasně formulovaný obsah a cíl/předpokládaný přínos, konkrétní koncepční, dramaturgický a realizační plán, časový harmonogram, účinkující, vystavující umělci, publikující autoři, včetně propagační strategie projektu, v případě vydání publikace její distribuční plán.
10. Příloha č. 2 - PODROBNÝ ROZPOČET NÁKLADŮ A PŘÍJMŮ, včetně komentáře

Žadatelé o tento grant nemusí používat formulář rozpočtu. Rozpočet, včetně požadované částky grantu musí být vyrovnaný, tedy náklady mínus příjmy se rovnají nule.

Rozpočet vytvoří podle reálných plánovaných výdajů a příjmů položkově v následujících kategoriích, jejichž součty budou shrnuty v tabulce rozpočet na straně 1.:

a) Rozpočet NÁKLADŮ bude strukturován v následujících 5 kategoriích:

Provozní náklady:

Např. mzdy zaměstnanců, včetně zdrav. a sociálních odvodů, nájem kanceláří, poštovné, telefony, fax, internet, spotřeba energie – elektřina/plyn, kancelářské potřeby, cestovné zaměstnanců včetně produkce/organizátorů/managerů, drobný hmotný majetek…

Produkční náklady projektu:

Např. nájem prostor na realizaci projektu, nákup materiálu (kulisy, kostýmy, instalační materiál pro výstavy, technické zabezpečení) osvětlení, zvuk, ostraha, uvaděči… pronájem technického zařízení (světla, ozvučení, projektory…) u publikací – tisk, papír, 

Náklady na umělce/autory:

Např. autorské smlouvy, cestovné účinkujících/vystavujících, doprava, transport uměleckých děl, ubytování, diety, odvody Ochranným organizacím autorským…

Náklady na propagaci - rozepsat

Ostatní náklady:

b) Rozpočet PŘÍJMŮ bude oddělovat vlastní a ostatní zdroje.

Za vlastní zdroje se považuje např. vstupné, kurzovné, příjem za prodej publikací, propagačních materiálů, za vydané faktury, zájezdy, pronájmy, členské příspěvky apod. 

Za ostatní zdroje se považují např. dary nadací, nadačních fondů a z podnikatelské sféry, dotace/granty ze státního rozpočtu, dotace/granty ostatní.

11. Originál či ověřená kopie dokladu o registraci právní subjektivity (např. registrace občanského sdružení u MV, včetně kopie stanov sdružení, zřizovací listiny, statutu, výpisu ze živnostenského rejstříku, výpisu z obchodního rejstříku ad. dle bodu II. Zásad).
12. Originál či ověřená kopie dokladu o oprávnění osoby jednající za žadatele v případě právnických osob, u občanských sdružení aktuálního zápisu o volbě statutárních orgánů sdružení dle bodu II. Zásad.
13. Čestné prohlášení týkající se finančních prostředků v režimu de minimis.
14. Kopie dokladu o bankovním spojení.
15. Ostatní přílohy jmenujte:

Čestné prohlášení

Svým podpisem stvrzuji správnost a pravdivost výše uvedených údajů a údajů uvedených ve všech přílohách.

V
……………………….


dne
………..…………………………………..


……………………………………...............
…………………….………………………



podpis žadatele





razítko

či osoby zmocněné jednat za žadatele

*** Žadatel souhlasí s využitím rodného čísla pro evidenci žadatelů a příjemců finančních podpor hl.m.Prahy 

Příloha A formuláře Žádosti

Žadatel: ……………………………………………………………………..………………….

Na projekt ve skupině č. ……… s názvem …….………………………………………………

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

PROHLAŠUJI,

že jsem jako pořadatel kulturních projektů získal z veřejných rozpočtů v jakékoliv formě (grant, dotace, dar či příspěvek) během dvou po sobě jdoucích fiskálních roků předcházejících roku, v němž žádost podávám, jakož i během roku, v němž žádost podávám, tyto finanční prostředky v režimu de minimis:

V roce 2005 celkem: ………………………………………………..

V roce 2006 celkem: ………………………………………………..

V roce 2007 celkem: ………………………………………………..

CELKEM 2005 – 2007  …………………………  Kč

…………………………………………..

……………………………………………

Datum:






Podpis žadatele

či osoby zmocněné jednat za žadatele

	[image: image3.png]PRAIHA
PRA|GUE
PRA[GA
PRA|G




	
	HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
	
	
	PID
	
	

	
	
	Odbor kultury, památkové péče a cestovního ruchu
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ŽÁDOST O GRANT HL. M. PRAHY

v oblasti kultury a umění – od 1.1.2008

právnická osoba/fyzická osoba
	Pro skupinu č. 2 

s celkovými náklady projektu nad 200.000 Kč


I. O ŽADATELI – identifikační údaje





ZÁKLADNÍ ÚDAJE:
	Název žadatele/jméno žadatele
	

	Jméno a funkce osoby oprávněné jednat za žadatele
	

	Úplná adresa sídla žadatele
	

	Forma právní subjektivity
	

	Registrace právní subjektivity žadatele, kým a kde (vyplňují pouze právnické osoby)
	Vydaná dne:                                         pod č.:

	IČ:
	DIČ:

	Rodné číslo (pouze u fyzických osob)***
	

	Bankovní spojení (přesný název banky a číslo účtu, včetně kódu banky) 
	

	Jméno a funkce osoby zodpovědné za realizaci projektu
	

	Kontaktní adresa
	

	E-mail
	Tel.                                                        fax: 

	Internetová adresa žadatele nebo projektu
	


II. O PROJEKTU:

	Název projektu
	

	Místo konání (objekt) projektu
	

	Termín konání projektu
	


Povinná stručná charakteristika projektu (obsah a cíl, max. 5 řádek + podrobněji v příloze č.1 Žádosti):

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

III. O ROZPOČTU (podrobnosti Seznam povinných příloh):
	Celkové náklady projektu = 100 %
	2008
	% z celkových nákladů

	    Provozní náklady
	
	

	    Produkční náklady
	
	

	    Náklady na umělce/autory
	
	

	    Náklady na propagaci
	
	

	    Ostatní
	
	

	Vlastní zdroje
	
	

	Ostatní dotace, granty, dary  
	
	

	Bilance projektu (celkové náklady mínus celkové příjmy projektu) – bez grantu HMP
	
	

	Výše požadovaného grantu HMP:
	
	


Finanční prostředky z rozpočtu hlavního města Prahy a městských částí hl. m. Prahy poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Finanční prostředky ze státního rozpočtu poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Závazky žadatele vůči hl. m. Praze ke dni podání žádosti (uveďte např. platné nájemní smlouvy, nevyúčtované grantové smlouvy a smlouvy o partnerství hl.m.Prahy apod.): 

……………………………………………………………………………………………….……………………..

ÚDAJE O EKONOMICKÝCH UKAZATELÍCH A DOSAVADNÍ ČINNOSTI ŽADATELE:

1. Rozpočet 

vyplní žadatelé, jedná-li se o pokračující projekt

** uveďte údaje vztahující se k činnosti, na jejíž pokračování žádáte grant

	
	V r. 2006
	% z celkových nákladů
	V r. 2007 (odhad)
	% z celkových nákladů

	CELKOVÉ náklady žadatele = 100 %
	
	
	
	

	SOUČET VŠECH /grantů/darů HMP žadateli
	
	
	
	

	Celkové náklady předkládaného projektu**
	
	
	
	

	    Provozní náklady
	
	
	
	

	    Produkční náklady
	
	
	
	

	    Náklady na umělce/autory
	
	
	
	

	    Náklady na propagaci
	
	
	
	

	    Ostatní
	
	
	
	

	Vlastní zdroje
	
	
	
	

	Dotace/granty/příspěvky HMP na předkládaný projekt:
	
	
	
	

	Dotace ze státního rozpočtu 
	
	
	
	

	Ostatní dotace a dary
	
	
	
	

	BILANCE CELKOVÝCH nákladů žadatele
	
	
	
	

	Bilance celkových nákladů předkládaného projektu
	
	
	
	


Pro odpovědi na následující body užijte přiměřeného prostoru:

2. Organizační struktura žadatele,  včetně jmen osob v jednotlivých funkcích:

………………………………………………………………………………………………………….……..…………

3. Spolupracující organizace a partneři projektu:

…………………………………………………………………………………………………………………..……….

4. Vlastnictví nemovitostí, nájemní či podnájemní smlouvy související s realizací projektu (specifikujte): 

……………………………………………………………………………………………………...………………

5. Pronájmy dalším provozovatelům delší než 1 měsíc (např. kavárna, bar, krámek, předprodej vstupenek, technické vybavení aj.) uveďte dobu trvání smlouvy a předmět pronájmu:

…………………………………………………………………………………………………..………………….
SEZNAM POVINNÝCH PŘÍLOH K FORMULÁŘI ŽÁDOSTI O GRANT:

1. Příloha číslo 1: Podrobný popis projektu:

Jasně formulovaný obsah a cíl/předpokládaný přínos, konkrétní koncepční, dramaturgický a realizační plán, časový harmonogram, účinkující, vystavující umělci, publikující autoři, včetně propagační strategie, v případě vydání publikace (pragensie) její distribuční plán.

2. Příloha číslo 2: Podrobný rozpočet NÁKLADŮ a PŘÍJMŮ projektu dle přílohy č. 2. formuláře, včetně komentáře.

3. Příloha č. 3: Předpokládané minimální výkonové ukazatele dle přílohy č. 3 formuláře

4. Příloha č. 4: Přehled činnosti žadatele v letech 2006 až 2007.

5. Příloha č. 5: Profesní životopis osoby zodpovědné za projekt

6. Při žádosti o částku nad 1.000.000 Kč Výroční zprávu či příslušné dokumenty a údaje dle bodu II. Zásad.

7. Originál či ověřená kopie dokladu o registraci právní subjektivity (např. registrace občanského sdružení u MV, včetně kopie stanov sdružení, zřizovací listiny, statutu, výpisu ze živnostenského rejstříku, výpisu z obchodního rejstříku ad.) dle bodu II. Zásad.

8. Originál či ověřená kopie dokladu o oprávnění osoby jednající za žadatele v případě právnických osob, u občanských sdružení aktuálního zápisu o volbě statutárních orgánů sdružení dle bodu II. Zásad..

9. Čestné prohlášení týkající se finančních prostředků v režimu de minimis.

10. Kopie dokladu o bankovním spojení.

11. Ostatní přílohy jmenujte:

Čestné prohlášení

Svým podpisem stvrzuji správnost a pravdivost výše uvedených údajů a údajů uvedených ve všech přílohách.

V
……………………….
dne
………..…………………………………..


……………………………………...............
……………………………………



podpis žadatele





razítko

či osoby zmocněné jednat za žadatele

*** Žadatel souhlasí s využitím rodného čísla pro evidenci žadatelů a příjemců finančních podpor hl.m.Prahy 

Příloha č.2 k Žádosti

Rozpočet projektu:

CELKOVÉ NÁKLADY NA PROJEKT:

Skupina č.:

Název projektu:

Žadatel:

	
	2008

	Provozní náklady
	

	Mzdy zaměstnanců včetně zdrav. a soc. odvodů
	

	Ostatní osobní náklady včetně odvodu daní 
	

	Nájem kancelářských prostor
	

	Spoje (poštovné, telefony, fax, internet)
	

	Spotřeba energie (elektřina, plyn)
	

	Kancelářské potřeby
	

	Cestovné zaměstnanců vč. produkce
	

	Drobný hmotný majetek
	

	Produkční náklady projektu
	

	Nájem prostor na realizaci projektu
	

	Nákup materiálu
	

	Technické zabezpečení
	

	Pronájem technického zařízení
	

	Náklady na umělce/autory
	

	Autorské smlouvy, honoráře OSVČ 
	

	Cestovné účinkujících, vystavujících
	

	        ubytování
	

	        doprava
	

	        diety
	

	Odvody OOA
	

	Náklady na propagaci
	

	   Tisk programů/letáků…
	

	    Reklama v odborných médiích
	

	    Reklama v ostatních  médiích
	

	    Ostatní náklady na propagaci (specifikujte)
	

	Ostatní náklady projektu (specifikujte)
	

	
	

	CELKEM
	


Komentář: 

PŘÍJMY PROJEKTU: 

	
	2008

	Vlastní zdroje
	

	Vstupné
	

	      Průměrná cena vstupenky
	

	      Počet akcí/představení/koncertů/výstav
	

	Prodej publikací, propagačních materiálů aj.
	

	Kurzovné
	

	Od odběratelů služeb (vydané faktury)
	

	        z  toho smlouva o reklamě
	

	Z pronájmů
	

	Z členských příspěvků (vyplňují občanská sdružení)
	

	Jiné (specifikujte)
	

	Ostatní zdroje
	

	Dary nadací, nadačních fondů a z podnikatelské sféry
	

	Dotace/granty ze státního rozpočtu
	

	Dotace/granty ostatní
	

	Zahraniční zdroje (ambasády, kulturní centra, Culture 2000)
	

	Jiné (specifikujte)
	

	
	

	
	

	CELKEM
	


Komentář: 

Příloha č.3 k Žádosti 

PŘEDPOKLÁDANÉ MINIMÁLNÍ VÝKONOVÉ UKAZATELE
Skupina č.: ……………………………………………………………………

Název projektu:………………………………………………………………

Žadatel: ………………………………………………………………………

	
	2008 - plán

	CELKOVÝ POČET 

PRODUKCÍ/PŘEDSTAVENÍ/KONCERTŮ

na vlastní scéně 
	

	z toho :

· vlastním souborem nebo ve vlastní produkci/ koprodukci
	

	· pronájmy/služby jiným pořadatelům
	

	Vlastní produkce uvedená jinde (zájezdy)
	

	počet produkcí/projektů pro děti

(z celkového počtu akcí)
	

	CELKOVÝ POČET VÝSTAV
	

	z toho:

· vlastních

· přejatých

· vlastních uvedených mimo své prostory
	

	Počet vydaných publikací/katalogů
	

	· počet stran

· formát

· náklad
	

	Počet dalších akcí (specifikujte)


	

	počet sálů a jejich kapacita při jednotlivých uspořádáních 
	

	velikost výstavních prostor
	

	předpokládaný celkový počet návštěvníků
	

	předpokládané procento návštěvnosti (odhad)
	

	předpokládaný počet premiér/vernisáží
	

	předpokládaná průměrná cena vstupenky v Kč
	

	předpokládané vstupné

od – do v Kč
	

	Pravidelně aktualizované webové stránky projektu
	Ano/ne

	Spolupráce s mimopražskými umělci a soubory
	Ano/ne

	Zahraniční spolupráce
	Ano/ne


Komentář: 

Příloha A formuláře Žádosti

Žadatel: ……………………………………………………………………..………………….

Na projekt ve skupině č. ……… s názvem …….………………………………………………

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

PROHLAŠUJI,

že jsem jako pořadatel kulturních projektů získal z veřejných rozpočtů v jakékoliv formě (grant, dotace, dar či příspěvek) během dvou po sobě jdoucích fiskálních roků předcházejících roku, v němž žádost podávám, jakož i během roku, v němž žádost podávám, tyto finanční prostředky v režimu de minimis:

V roce 2005 celkem: ………………………………………………..

V roce 2006 celkem: ………………………………………………..

V roce 2007 celkem: ………………………………………………..

CELKEM 2005 – 2007  …………………………  Kč

…………………………………………..

……………………………………………

Datum:






Podpis žadatele

či osoby zmocněné jednat za žadatele
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	HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
	
	
	PID
	
	

	
	
	Odbor kultury, památkové péče a cestovního ruchu
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ŽÁDOST O GRANT HL. M. PRAHY

v oblasti kultury a umění – od 1.1.2008

právnická osoba/fyzická osoba


	Pro skupinu č. 3


I. O ŽADATELI – identifikační údaje





ZÁKLADNÍ ÚDAJE:
	Název žadatele/jméno žadatele
	

	Jméno a funkce osoby oprávněné jednat za žadatele
	

	Úplná adresa sídla žadatele
	

	Forma právní subjektivity
	

	Registrace právní subjektivity žadatele, kým a kde (vyplňují právnické osoby a osoby se ŽL)
	Vydaná dne:                                         pod č.:

	IČ:
	DIČ:

	Rodné číslo (pouze u fyzických osob)***
	

	Bankovní spojení (přesný název banky a číslo účtu, včetně kódu banky) 
	

	Jméno a funkce osoby zodpovědné za realizaci projektu
	

	Kontaktní adresa
	

	E-mail
	Tel.                                                        fax: 

	Internetová adresa žadatele nebo projektu
	


II. O PROJEKTU:

	Název projektu
	

	Místo konání (objekt) projektu
	

	Termín konání projektu
	


Povinná stručná charakteristika projektu (obsah a cíl, více viz příloha č.1):

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

III. O ROZPOČTU (další viz Seznam povinných příloh):

	
	2008
	% z celkových nákladů

	Celkové náklady projektu = 100 %
	
	

	 Provozní náklady
	
	

	 Produkční náklady
	
	

	 Náklady na umělce/autory (počet celkem)

 z toho pro mladé začínající umělce do 35 let (počet)
	
	

	 Náklady na propagaci
	
	

	 Ostatní
	
	

	Vlastní zdroje
	
	

	Ostatní dotace, granty, dary  
	
	

	Bilance projektu bez grantu HMP
	
	

	Výše požadovaného grantu od HMP
	
	


Finanční prostředky z rozpočtu hlavního města Prahy a městských částí hl. m. Prahy poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Finanční prostředky ze státního rozpočtu poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Závazky žadatele vůči hl. m. Praze ke dni podání žádosti (uveďte např. platné nájemní smlouvy, nevyúčtované grantové smlouvy, smlouvy o partnerství hl.m.Prahy apod.): 

……………………………………………………………………………………………………………………..

ÚDAJE DOSAVADNÍ ČINNOSTI ŽADATELE:

3. Přehled činnosti žadatele v letech 2006 a 2007 (v příloze nepovinně): 

4. Jméno osoby zodpovědné za projekt:

………………………………………………………………………………………………………………………….

SEZNAM POVINNÝCH PŘÍLOH K FORMULÁŘI ŽÁDOSTI O GRANT:

16. Příloha č. 1 - PODROBNÝ POPIS PROJEKTU:

Jasně formulovaný obsah a cíl/předpokládaný přínos, konkrétní koncepční, dramaturgický a realizační plán, časový harmonogram, účinkující, vystavující umělci, publikující autoři, včetně propagační strategie projektu, v případě vydání publikace její distribuční plán. Popis projektu bude doplněn údaji o věku umělců a seznamem produkcí, ve kterých budou působit, seznam konkrétních umělců bude doložen při vyúčtování grantu.
17. Příloha č. 2 - PODROBNÝ ROZPOČET NÁKLADŮ A PŘÍJMŮ, včetně komentáře

Žadatelé o tento grant nemusí používat formulář rozpočtu. Rozpočet, včetně požadované částky grantu musí být vyrovnaný, tedy náklady mínus příjmy se rovnají nule.

Rozpočet vytvoří podle reálných plánovaných výdajů a příjmů položkově v následujících kategoriích, jejichž součty budou shrnuty v tabulce rozpočet na straně 1.:

c) Rozpočet NÁKLADŮ bude strukturován v následujících 5 kategoriích:

Provozní náklady:

Např. mzdy zaměstnanců, včetně zdrav. a sociálních odvodů, nájem kanceláří, poštovné, telefony, fax, internet, spotřeba energie – elektřina/plyn, kancelářské potřeby, cestovné zaměstnanců včetně produkce/organizátorů/managerů, drobný hmotný majetek…

Produkční náklady projektu:

Např. nájem prostor na realizaci projektu, nákup materiálu (kulisy, kostýmy, instalační materiál pro výstavy, technické zabezpečení) osvětlení, zvuk, ostraha, uvaděči… pronájem technického zařízení (světla, ozvučení, projektory…) u publikaci – tisk, papír, 

Náklady na umělce/autory:

Např. autorské smlouvy, cestovné účinkujících/vystavujících, doprava, transport uměleckých děl, ubytování, diety, odvody Ochranným organizacím autorským…

Náklady na propagaci - rozepsat

Ostatní náklady:

d) Rozpočet PŘÍJMŮ bude oddělovat vlastní a ostatní zdroje.

Za vlastní zdroje se považuje např. vstupné, kurzovné, příjem za prodej publikací, propagačních materiálů, za vydané faktury, zájezdy, pronájmy, členské příspěvky apod. 

Za ostatní zdroje se považují např. dary nadací, nadačních fondů a z podnikatelské sféry, dotace/granty ze státního rozpočtu, dotace/granty ostatní.

18. Originál či ověřená kopie dokladu o registraci právní subjektivity (např. registrace občanského sdružení u MV, včetně kopie stanov sdružení, zřizovací listiny, statutu, výpisu ze živnostenského rejstříku, výpisu z obchodního rejstříku ad.) dle bodu II. Zásad.
19. Originál či ověřená kopie dokladu o oprávnění osoby jednající za žadatele v případě právnických osob, u občanských sdružení aktuálního zápisu o volbě statutárních orgánů sdružení dle bodu II. Zásad.
20. Studenti fotokopii dokladu o studiu s ověřením její pravosti.
21. Mladí a začínající umělci fotokopii dokladu o dosažení věku s ověřením jeho pravosti (např. fotokopie OP).
22. Čestné prohlášení týkající se finančních prostředků v režimu de minimis.
23. Kopie dokladu o bankovním spojení.
24. Ostatní přílohy jmenujte:

Čestné prohlášení

Svým podpisem stvrzuji správnost a pravdivost výše uvedených údajů a údajů uvedených ve všech přílohách.

V
……………………….


dne
………..…………………………………..


……………………………………...............
…………………….………………………



podpis žadatele





razítko

či osoby zmocněné jednat za žadatele

*** Žadatel souhlasí s využitím rodného čísla pro evidenci žadatelů a příjemců finančních podpor hl.m.Prahy 

Příloha A formuláře Žádosti

Žadatel: ……………………………………………………………………..………………….

Na projekt ve skupině č. ……… s názvem …….………………………………………………

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

PROHLAŠUJI,

že jsem jako pořadatel kulturních projektů získal z veřejných rozpočtů v jakékoliv formě (grant, dotace, dar či příspěvek) během dvou po sobě jdoucích fiskálních roků předcházejících roku, v němž žádost podávám, jakož i během roku, v němž žádost podávám, tyto finanční prostředky v režimu de minimis:

V roce 2005 celkem: ………………………………………………..

V roce 2006 celkem: ………………………………………………..

V roce 2007 celkem: ………………………………………………..

CELKEM 2005 – 2007  …………………………  Kč

…………………………………………..

……………………………………………

Datum:






Podpis žadatele

či osoby zmocněné jednat za žadatele
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	HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
	
	
	PID
	
	

	
	
	Odbor kultury, památkové péče a cestovního ruchu
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ŽÁDOST O GRANT HL. M. PRAHY

v oblasti kultury a umění – od 1.1.2008

právnická osoba/fyzická osoba
	Pro skupinu č. 4


I. O ŽADATELI – identifikační údaje





ZÁKLADNÍ ÚDAJE:
	Název žadatele/jméno žadatele
	

	Jméno a funkce osoby oprávněné jednat za žadatele
	

	Úplná adresa sídla žadatele
	

	Forma právní subjektivity
	

	Registrace právní subjektivity žadatele, kým a kde (vyplňují pouze právnické osoby)
	Vydaná dne:                                         pod č.:

	IČ:
	DIČ:

	Rodné číslo (pouze u fyzických osob)***
	

	Bankovní spojení (přesný název banky a číslo účtu, včetně kódu banky) 
	

	Jméno a funkce osoby zodpovědné za realizaci projektu
	

	Kontaktní adresa
	

	E-mail
	Tel.                                                        fax: 

	Internetová adresa žadatele nebo projektu
	


II. O PROJEKTU:

	Název projektu
	

	Místo konání (objekt) projektu
	

	Termín konání projektu
	


Povinná stručná charakteristika projektu (obsah a cíl, max. 5 řádek + podrobněji v příloze č.1 Žádosti):

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

III. RÁMCOVĚ O ROZPOČTU (vyplňte pouze na léta, na která je grant požadován):
	Celkové náklady projektu =100%
	2008
	%
	2009
	%
	2010
	%
	2011
	%

	    Provozní náklady
	
	
	
	
	
	
	
	

	    Produkční náklady
	
	
	
	
	
	
	
	

	    Náklady na umělce/autory
	
	
	
	
	
	
	
	

	    Náklady na propagaci
	
	
	
	
	
	
	
	

	    Ostatní
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vlastní zdroje
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ostatní dotace, granty, dary  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bilance projektu (celkové náklady mínus celkové příjmy projektu) – bez grantu HMP
	
	
	
	
	
	
	
	

	Výše požadovaného grantu:
	
	
	
	
	
	
	
	


Finanční prostředky z rozpočtu hlavního města Prahy a městských částí hl. m. Prahy poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Finanční prostředky ze státního rozpočtu poskytnuté v předcházejících kalendářních letech (uveďte částku v Kč, název projektu a poskytovatele finančního příspěvku):

	
	
	z toho v režimu de minimis

	2005 
	
	

	2006
	
	

	2007
	
	


Závazky žadatele vůči hl. m. Praze ke dni podání žádosti (uveďte např. platné nájemní smlouvy, nevyúčtované grantové smlouvy a smlouvy o partnerství hl.m.Prahy apod.): 

……………………………………………………………………………………………….……………………..

ÚDAJE EKONOMICKÝCH UKAZATELÍCH A DOSAVADNÍ ČINNOSTI ŽADATELE:

1. Rozpočet 

vyplní žadatelé, jedná-li se o pokračující projekt

** uveďte údaje vztahující se k činnosti, na jejíž pokračování žádáte grant

	
	2005
	%
	2006
	%
	2007 (odhad)
	%

	CELKOVÉ náklady žadatele = 100 %
	
	100
	
	100
	
	100

	SOUČET VŠECH /grantů/darů HMP žadateli
	
	
	
	
	
	

	Celkové náklady předkládaného projektu**
	
	
	
	
	
	

	    Provozní náklady
	
	
	
	
	
	

	    Produkční náklady
	
	
	
	
	
	

	    Náklady na umělce/autory
	
	
	
	
	
	

	    Náklady na propagaci
	
	
	
	
	
	

	    Ostatní
	
	
	
	
	
	

	Vlastní zdroje
	
	
	
	
	
	


	Dotace/granty/příspěvky HMP na předkládaný projekt:
	
	
	
	
	
	

	Dotace ze státního rozpočtu 
	
	
	
	
	
	

	Ostatní dotace a dary
	
	
	
	
	
	

	BILANCE CELKOVÝCH nákladů žadatele
	
	
	
	
	
	

	Bilance celkových nákladů předkládaného projektu
	
	
	
	
	
	


Pro odpovědi na následující body užijte přiměřeného prostoru:

4. Přehled činnosti žadatele v letech 2004 a 2007 (příloha č. 4): 

………………………………………………………………………………………………………..…………….

5. Profesní životopis osoby zodpovědné za projekt (příloha č. 5):

………………………………………………………………………………………………………..…………….

6. Organizační struktura žadatele,  včetně jmen osob v jednotlivých funkcích:

………………………………………………………………………………………………………….……..…………

5. Spolupracující organizace a partneři projektu:

…………………………………………………………………………………………………………………..……….

6. Vlastnictví nemovitostí, nájemní či podnájemní smlouvy související s realizací projektu (specifikujte): 

……………………………………………………………………………………………………...………………

7. Pronájmy dalším provozovatelům delší než 1 měsíc (např. kavárna, bar, krámek, předprodej vstupenek, technické vybavení aj.) uveďte dobu trvání smlouvy a předmět pronájmu:

…………………………………………………………………………………………………..………………….
V případě neudělení čtyřletého grantu žádám - nežádám (nehodící se škrtněte) o posouzení této žádosti jako žádosti o grant na celoroční činnost v roce 2008 – jednoletý grant. 

Zavazuji se, že v případě přidělení víceletého grantu hl. m. Prahy předám projekt zpracovaný v elektronické podobě odboru OKP MHMP, souhlasím se zveřejněním příloh 1, 2, a 3 vztahujících se k projektu na internetových stránkách hl. m. Prahy.

SEZNAM POVINNÝCH PŘÍLOH K FORMULÁŘI ŽÁDOSTI O GRANT:

12. Příloha číslo 1: Podrobný popis projektu:

Jasně formulovaný obsah a cíl/předpokládaný přínos, konkrétní koncepční, dramaturgický a realizační plán, časový harmonogram, účinkující, vystavující umělci, publikující autoři, včetně propagační strategie, v případě vydání publikace (pragensie) její distribuční plán.

13. Příloha číslo 2: Podrobný rozpočet NÁKLADŮ a PŘÍJMŮ projektu dle přílohy č. 2. formuláře, včetně komentáře.

14. Příloha č. 3: Předpokládané minimální výkonové ukazatele dle přílohy č. 3 formuláře

15. Příloha č. 4: Přehled činnosti žadatele v letech 2004 až 2007.

16. Příloha č. 5: Profesní životopis osoby zodpovědné za projekt

17. Výroční zprávy či příslušné dokumenty a účetní závěrky za léta 2004 až 2007 dle bodu II. Zásad.

18. Originál či ověřená kopie dokladu o registraci právní subjektivity (např. registrace občanského sdružení u MV, včetně kopie stanov sdružení, zřizovací listiny, statutu, výpisu ze živnostenského rejstříku, výpisu z obchodního rejstříku ad.) dle bodu II. Zásad.

19. Originál či ověřená kopie dokladu o oprávnění osoby jednající za žadatele v případě právnických osob, u občanských sdružení aktuálního zápisu o volbě statutárních orgánů sdružení dle bodu II. Zásad..

20. Čestné prohlášení týkající se finančních prostředků v režimu de minimis.

21. Kopie dokladu o bankovním spojení.

22. Ostatní přílohy jmenujte:

Čestné prohlášení

Svým podpisem stvrzuji správnost a pravdivost výše uvedených údajů a údajů uvedených ve všech přílohách.

V
……………………….
dne
………..…………………………………..


……………………………………...............
……………………………………



podpis žadatele





razítko

či osoby zmocněné jednat za žadatele

*** Žadatel souhlasí s využitím rodného čísla pro evidenci žadatelů a příjemců finančních podpor hl.m.Prahy 

Příloha č.2 k Žádosti

Rozpočet projektu:

CELKOVÉ NÁKLADY NA PROJEKT:

(sloupce 2009 – 2011 vyplňte pouze na léta, na která je grant požadován)

Téma č.:

Název projektu:

Žadatel:

	
	2008
	2009
	2010
	2011

	Provozní náklady
	
	
	
	

	Mzdy zaměstnanců včetně zdrav. a soc. odvodů
	
	
	
	

	Ostatní osobní náklady včetně odvodu daní 
	
	
	
	

	Nájem kancelářských prostor
	
	
	
	

	Spoje (poštovné, telefony, fax, internet)
	
	
	
	

	Spotřeba energie (elektřina, plyn)
	
	
	
	

	Kancelářské potřeby
	
	
	
	

	Cestovné zaměstnanců vč. produkce
	
	
	
	

	Drobný hmotný majetek
	
	
	
	

	Produkční náklady projektu
	
	
	
	

	Nájem prostor na realizaci projektu
	
	
	
	

	Nákup materiálu
	
	
	
	

	Technické zabezpečení
	
	
	
	

	Pronájem technického zařízení
	
	
	
	

	Náklady na umělce/autory
	
	
	
	

	Autorské smlouvy, honoráře OSVČ 
	
	
	
	

	Cestovné účinkujících, vystavujících
	
	
	
	

	        ubytování
	
	
	
	

	        doprava
	
	
	
	

	        diety
	
	
	
	

	Odvody OOA
	
	
	
	

	Náklady na propagaci
	
	
	
	

	   Tisk programů/letáků…
	
	
	
	

	    Reklama v odborných médiích
	
	
	
	

	    Reklama v ostatních  médiích
	
	
	
	

	    Ostatní náklady na propagaci (specifikujte)
	
	
	
	

	Ostatní náklady projektu (specifikujte)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	
	


Komentář:

PŘÍJMY PROJEKTU: 

(sloupce 2009 – 2011 vyplňte pouze na léta, na která je grant požadován)

	
	2008
	2009
	2010
	2011

	Vlastní zdroje
	
	
	
	

	Vstupné
	
	
	
	

	      Průměrná cena vstupenky
	
	
	
	

	      Počet akcí/představení/koncertů/výstav
	
	
	
	

	Prodej publikací, propagačních materiálů aj.
	
	
	
	

	Kurzovné
	
	
	
	

	Od odběratelů služeb (vydané faktury)
	
	
	
	

	        z  toho smlouva o reklamě
	
	
	
	

	Z pronájmů
	
	
	
	

	Z členských příspěvků (vyplňují občanská sdružení)
	
	
	
	

	Jiné (specifikujte)
	
	
	
	

	Ostatní zdroje
	
	
	
	

	Dary nadací, nadačních fondů a z podnikatelské sféry
	
	
	
	

	Dotace/granty ze státního rozpočtu
	
	
	
	

	Dotace/granty ostatní
	
	
	
	

	Zahraniční zdroje (ambasády, kulturní centra, Culture 2000)
	
	
	
	

	Jiné (specifikujte)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	
	


Komentář: 

Příloha č.3 k Žádosti 

PŘEDPOKLÁDANÉ MINIMÁLNÍ VÝKONOVÉ UKAZATELE
(sloupce 2009 – 2011 vyplňte pouze na léta, na která je grant požadován)

Skupina č.: ……………………………………………………………………

Název projektu:………………………………………………………………

Žadatel: ………………………………………………………………………

	
	2008 - plán
	2009-plán +
	2010-plán +
	2011-plán +

	CELKOVÝ POČET 

PRODUKCÍ/PŘEDSTAVENÍ/KONCERTŮ

na vlastní scéně 
	
	
	
	

	z toho :

· vlastním souborem nebo ve vlastní produkci/ koprodukci
	
	
	
	

	· pronájmy/služby jiným pořadatelům
	
	
	
	

	Vlastní produkce uvedená jinde (zájezdy)
	
	
	
	

	počet produkcí/projektů pro děti

(z celkového počtu akcí)
	
	
	
	

	CELKOVÝ POČET VÝSTAV
	
	
	
	

	z toho:

· vlastních

· přejatých

· vlastních uvedených mimo své prostory
	
	
	
	

	Počet vydaných publikací/katalogů
	
	
	
	

	· počet stran

· formát

· náklad
	
	
	
	

	Počet dalších akcí (specifikujte)


	
	
	
	

	počet sálů a jejich kapacita při jednotlivých uspořádáních 
	
	
	
	

	velikost výstavních prostor
	
	
	
	

	předpokládaný celkový počet návštěvníků
	
	
	
	

	předpokládané procento návštěvnosti (odhad)
	
	
	
	

	předpokládaný počet premiér/vernisáží
	
	
	
	

	předpokládaná průměrná cena vstupenky v Kč
	
	
	
	

	předpokládané vstupné

od – do v Kč
	
	
	
	

	Pravidelně aktualizované webové stránky projektu
	Ano/ne
	
	
	

	Spolupráce s mimopražskými umělci a soubory
	Ano/ne
	
	
	

	Zahraniční spolupráce
	Ano/ne
	
	
	


Komentář: 

Příloha A formuláře Žádosti

Žadatel: ……………………………………………………………………..………………….

Na projekt ve skupině č. ……… s názvem …….………………………………………………

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

PROHLAŠUJI,

že jsem jako pořadatel kulturních projektů získal z veřejných rozpočtů v jakékoliv formě (grant, dotace, dar či příspěvek) během dvou po sobě jdoucích fiskálních roků předcházejících roku, v němž žádost podávám, jakož i během roku, v němž žádost podávám, tyto finanční prostředky v režimu de minimis:

V roce 2005 celkem: ………………………………………………..

V roce 2006 celkem: ………………………………………………..

V roce 2007 celkem: ………………………………………………..

CELKEM 2005 – 2007  …………………………  Kč

…………………………………………..

……………………………………………

Datum:






Podpis žadatele

či osoby zmocněné jednat za žadatele
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